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Yrebram MpakTHKa: AoKyMeHTAMOHHOe o0eciieyeHne AesiTeJJbHOCTH OPraHu3aluu

VI1.01.01 YuyeOHas npakTUKAa B paMKax
npogeccnonanbHoro moayJs 01.
JoxymMeHTallMOHHOE o0ecnieyeHne
AeSITeIbHOCTH OPraHUu3aluu

Mecto npaktuku B ctpykrype IIICC3

O06beM IpaKTHUKU 108 ak.u.

Conep:kaHue NpakKTHKHA

Tema 1. BBenenue B yueOHyro nmpaktuky. Opranu3aius pabouero Mecta i BpeMeHH
JEIOTIPOU3BOANUTEINSL. DPrOHOMHKA TPYyIa

Tema 2. Opranusaiusi ”HPOPMAITHOHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00CITy>KUBAHUS
Tema 1.2. Knaccudukanus yrpaBieHUYECKUX JOKyMEHTOB U CHCTEM JOKYMEHTAIUU

Tema 3. Opranuszanusi JOKyMEHTO000pOTa OpraHu3alu

IInanupyemsle pe3yJibTaThbl 00y4eHHs

HUMCTb HpaKTI/I‘IGCKI/If/'I OIIBIT JOKYMCHTALIMOHHOI'O oOecreycHus ACATCIIBHOCTH OPraHu3aIuu,

YMETh IPUHUMATh, pErUCTPUPOBATH, YIUTHIBATH IMOCTYIAOINE JOKYMCHTBI; IIPOBECPATH IIPABUIIBHOCTD
O(bOpMJ'IeHI/ISI AOKYMCHTOB; BECTU KaPpTOTCKY YUCTA MMPOXOKIACHUA JOKYMCHTAJIbHBIX MAaTCPUAIIOB,
3HaTb. OCHOBHBIC ITOJIOXKCHHUA El[HHOfI FOCYIIapCTBCHHOﬁ CHUCTCMBI ACTIOIMPOU3BOACTBA, BUIHI, q)YHKIII/H/I
AOKYMCHTOB, ITpaBUJia UX COCTABJICHUA U 0(1)0pMJI€HI/I$I; MOpAIOK JOKYMCHTHUPOBAHUA I/IH(bOpMaIII/IOHHO-

CIIPAaBOYHBIX MATCPUAJIOB; IIpaBUJIa ACIIOBOTO STUKETA U JACIIOBOTO O6H.[CHI/I$I.

dopMa MPOMEKYTOUHON aTTECTAlUU JuddepenunpoBanHblii 3a4eT

ABTOD Kosynasak Enena I'puropbeBna




BranukaBkazckuii KOJUIEIK yIpaBiIeHuUSI.
Ansoranuu PIIII o nmpodeccun 46.01.03 «/leonpon3BoauTelIn

AHHOTanMUs pado4eil NporpaMMbl NPAKTUKH

IIpou3BoacTBeHHAs NPAKTUKA. J[OKYyMeHTALIMOHHOE 0O0ecriedeHue eI TeJIbHOCTH OPraHu3alnu

I111.01.01 ITpou3BoacTBEHHAN MPAKTHKA B
paMKax npogeccuoHaJIbLHOro moay.as 01.
JoxymMeHTAallMOHHOE o0ecnieyeHne
AesITeIbHOCTH OPraHu3aluu

Mecto npakTtuku B crpykrype IITICC3

O06beM IpaKTHKU 72 ak.4.

Conep:kaHue NpakKTHKHA

Pazgen 1 PaGora ¢ mocTymarorieil KoppecrnoHAeHITueH

Tema 1. Hanpasnenue nocrynaronieil KOppeCroHAEHIMU B CTPYKTYPHOE MOApa3AeICHIE
Pazgen 2 JlokymenToo60poT

Tewma 1. [TonsiTue mocTymnaromei KOppeCOHASHITNH, ¢ Kiaccuurams

Tema 2. TexHonorust 00pabOTKU UCXOASAIIEN KOPPECTIOHACHIINN

Tema 3. KynbTypa Tpyaa qel10npou3BOIUTENS C TOKYMEHTaMU Ha paboyuX MecTax
Tema 4. KoHTposb 32 UCIIOJIHEHHEM MOCTYNAIOLIUX IOKYMEHTOB

Tema 5. [IpumeHeHne OpraHu3allMOHHON TEXHUKU B JOKYMEHTO000pOTE

Pa3nen 3. Perucrpanuust 1OKyMEHTOB

Tema 1. Opranuszanuonnas paboTa ¢ perucTpallMOHHONW KapTOUKOM

Tema 2. KaproTeka yueTa NpoxoxIeHUs JOKYMEHTOB

Pa3nen 4. Pabota co ciy:xe0HbIMU JJOKYMEHTaMHU

Tema 1. CocraBienue u 0pOpMIICHHE CITY)KEOHBIX JOKYMEHTOB

Tema 2. PenaktupoBaHue JOKyMEHTOB

I[lnanupyemble pe3y/ibTaThbl 00yUeHUsI

UMETb MIPAKTUYECKUHA OIBIT JOKYMEHTAIL[HOHHOTO 00ECTIEUEeHNUs AeATEIbHOCTH OPraHU3aliH;

YMETb IPUHUMATh, PETUCTPUPOBATH, YUUTHIBATH IIOCTYIAIOLIUE JOKYMEHTBI; IIPOBEPATH IPABUILHOCTh
o(opMIIeHHs JOKYMEHTOB; BECTH KapTOTEKY yueTa MPOXO0KIEHUS JOKYMEHTAJIbHBIX MaTepUaioB;
3HATh: OCHOBHBIE MOJI0XKEeHUs] EquHON rocy1apcTBEHHON CUCTEMBI JI€JI0MPOU3BOICTBA; BUbI, (QYHKIIUU
JOKYMEHTOB, [TPaBUJIa UX COCTABJICHUS U 0(OPMIIEHUS; TOPAIOK JOKYMEHTUPOBAHUS HH(POPMAITMOHHO-

CIIPAaBOYHBIX MATCPUAJIOB; IIpaBUJIa ACIIOBOTO 3TUKETA U JACJIOBOTO O6H.[CHI/I$I.

dopMa MPOMEKYTOUHON aTTECTAUN JAudpepeHunpoBaHHbIN 3a4eT

ABTOD Kosyasak Enena I'puropbeBna




BranukaBkazckuii KOJUIEIK yIpaBiIeHuUSI.
Ansoranuu PIIII o nmpodeccun 46.01.03 «/leonpon3BoauTelIn

AHHOTanMUs pado4eil NporpaMMbl NPAKTUKH

IIpousBoacTBeHHasi npakTuka. Opranuzanus ¥ HOPMaTHBHO-TIPABOBbIE OCHOBbI APXHBHOIO J1eJia

I111.02.01 IpousBoacTBEHHAN MPAKTHKA B
pamMkax npogeccuoHaaIbHOro moay.as 02.
JIOKyMEHTHPOBAaHHE W OPTaHU3ANMOHHAS
00padoTKa JOKYMEHTOB

Mecto npakTtuku B crpykrype IITICC3

O06beM IpaKTHKU 108 ak.u.

Conep:kaHue NpakKTHKHA

Paznen 1. IlpaBoBoe peryaupoBaHue apXHUBHOIO JIETa.

Tema 1. HayuHo-cripaBO4HBIH anmapar apXyMBHOTO Jena.
Paznen 2 ®opmupoBanue aem.

Tewma 1. TexHomorust GOpMUPOBAHUS JIEII.

Tema 2. OdopmiieHne U BeIeHNE JIMYHOTO JIela COTPYIHUKA.
Pa3znen 3. Cucremarusanus U XpaHeHHE JOKYMEHTOB.

Tema 1. DkcnepTr3a HEHHOCTH TOKYMEHTOB.

Tema 2. OGecnieueHre COXpaHHOCTH apXUBHBIX JOKYMEHTOB OPTaHU3ALIUH.

IInanupyemsle pe3yJibTaThbl 00y4eHHs

MUMETh MPAKTUYECCKHUIA OIBIT JOKYMEHTUPOBAHHS U JIOKYMEHTAIIMOHHON 00pabOTKH TOKyMEHTOB
KaHLIEeIspUU (apXuBa);

YMETb IPOBEPATH MPaBUIBHOCTh O(hOPMIIEHHUS JOKYMEHTOB; CUCTEMAaTU3UPOBAaTh U XPaHUTh
JOKYMEHTBI TEKYIIEro apXrBa; (OpMHPOBATh CIIPABOYHBIH arnapar, 00ecneunBaroni ObICTPhIH
MOMCK JIOKYMEHTOB; OCYLIECTBIIATH SKCIIEPTU3Y JOKYMEHTOB, TOTOBUTH U ME€peAaBaTh JOKyMEHTAIbHbIE
MaTepuasbl Ha XpaHEHHE B apXUB;

3HaTh: OCHOBHBIE NOJIOXKeHNs ENnHON rocyaapcTBEHHOM CUCTEMBI IeTONPOU3BOICTBA; BUABI, (DYHKIMH
JOKYMEHTOB, [TPaBUJIa UX COCTABJICHUS U O()OPMIICHUS; MTOPSIOK TOKYMEHTUPOBAHUS HH(DOPMAIIMOHHO-

CIIPAaBOYHBIX MATCPUATIOB.

dopMa MPOMEKYTOUHON aTTECTAlUU JAudpepeHupoBaHHbIN 3a4eT

ABTOp Ko3yasik Enena I'puropbesna




