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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 14 15 17 18 19 20 26 27 28 29 30 31 32 33 34 40 41 42 43 44 45 46 47 48 54 167 168 169 170 171
1
2 54 36 54 36

3 ОД ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ
4
5 ОДБ Базовые дисциплины

6 *
7
8 ОДП Профильные дисциплины

9 *
10
11 ПОО Предлагаемые ОО

12 *
13
14 79.57% 20.43% 80.65% 19.35%

15 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 10 5 1674 554 4 1116 678 330 756 252 504 258 138 918 302 4 612 420 192 1332 342 900 216
16
17 ОП Общепрофессиональный цикл 2 6 2 769 276 2 491 346 145 266 98 168 104 64 503 178 2 323 242 81 475 294 321 170

18 ОП.01 Деловая культура 2 81 30 51 34 17 81 30 51 34 17 81 51

19 ОП.02 Архивное дело 2 1 114 37 1 76 54 22 62 20 42 28 14 52 17 1 34 26 8 84 30 58 18

20 ОП.03 Основы делопроизводства 2 114 45 1 68 50 18 114 45 1 68 50 18 84 30 50 18

21 ОП.04 Организационная техника 2 104 36 68 50 18 104 36 68 50 18 74 30 50 18

22 ОП.05 Основы редактирования документов 2 114 46 68 50 18 114 46 68 50 18 84 30 50 18

23 ОП.06 Безопасность жизнедеятельности 2 1 68 6 62 52 10 30 2 28 20 8 38 4 34 32 2 68 62

24 ОП.07 Информационные технологии 1 90 34 56 28 28 90 34 56 28 28 90 56

25 ОП.08 Русский язык и культура речи 1 84 42 42 28 14 84 42 42 28 14 84 42

26 *
27
28 П Профессиональный учебный цикл 4 4 3 812 247 2 563 328 127 449 141 308 150 50 363 106 2 255 178 77 764 48 517 46
29
30 ПМ Профессиональные модули 4 4 3 812 247 2 563 328 127 449 141 308 150 50 363 106 2 255 178 77 764 48 517 46
31

32 ПМ.01
Документационное обеспечение деятельности 

организации
2 2 1 408 112 1 295 134 53 287 77 210 74 28 121 35 1 85 60 25 380 28 269 26

33

34 МДК.01.01
Документационное обеспечение деятельности 

организации
2 1 300 112 1 187 134 53 179 77 102 74 28 121 35 1 85 60 25 272 28 161 26

35 МДК*
36

37 УП.01.01
Учебная практика. Документационное 

обеспечение деятельности организации
1 РП час 108 108 нед час 108 нед 3 час нед 108 108

38 УП*
39

40 ПП.01.01
Производственная практика. Документационное 

обеспечение деятельности организации
2 РП час 72 72 нед нед 72 нед 2 72 72

41 ПП*
42
43 ПM.01.ЭК Квалификационный экзамен 2

44 Всего часов с учетом практик 480 367
45

46 ПМ.02
Документирование и организационная 

обработка документов
2 2 2 404 135 1 268 194 74 162 64 98 76 22 242 71 1 170 118 52 384 20 248 20

47

48 МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
2 1 224 85 1 138 106 32 124 54 70 56 14 100 31 1 68 50 18 204 20 118 20

49 МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2 1 180 50 130 88 42 38 10 28 20 8 142 40 102 68 34 180 130

50 МДК*
51
52 УП*

Индекс

Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам
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Семестр 1 Семестр 2

Всего

в том числе 14  нед 17  нед
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Обяз. 

часть

Вар. 

часть

Обяз. 

часть

Вар. 

часть

ЦК

Максимальная 

учебная 

нагрузка

Обязательная 

учебная 

нагрузка

Курс 1

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)

3 

2 час час



53

54 ПП.02.01
Производственная практика. Организация и 

нормативно-правовые основы архивного дела
2 РП час 108 108 нед нед 108 нед 3 108 108

55 ПП*
56
57 ПM.02.ЭК Квалификационный экзамен 2

58 Всего часов с учетом практик 512 376
59
60 ПМ*
61
62

63 ФК.00 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 2 1 93 31 62 4 58 41 13 28 4 24 52 18 34 34 93 62
64
65 Учебная и производственная практики час 288 288 нед час 108 нед час 180 нед
66
67 Учебная практика час 108 108 нед час 108 нед час нед

68     Концентрированная час 108 108 нед час 108 нед час нед

69     Рассредоточенная час нед час нед час нед
70
71 Производственная практика час 180 180 нед час нед час 180 нед

72     Концентрированная час 180 180 нед час нед час 180 нед

73     Рассредоточенная час нед час нед час нед
74
75 Государственная итоговая аттестация час 36 36 нед нед 36 нед 1

76

Выпускная квалификационная работа 

(выпускная практическая квалификационная 

работа и письменная экзаменационная работа)

час 36 36 нед нед 36 нед 1 36 36

77 Проведение государственных экзаменов час нед нед нед
78
79

80
81
82

83
84
85 ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 6 10 5 1670 554 1116 678 330 756 252 504 258 138 914 302 612 420 192 1332 342 900 216
86

87

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С 

КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ПО 

ЦИКЛАМ)

6 10 5 1674 554 4 1116 678 330 756 252 504 258 138 918 302 4 612 420 192 1332 342 900 216

88
89

90

91

92

93

94

3 час час

8 3 5 

3 3 

3 3 

5 5 

5 5 

1 час час

1 час час

час час

КОНСУЛЬТАЦИИ по О

          в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП 4 4

          в т.ч. в период обучения по циклам 4 4

Экзамены (без учета физ. культуры) 6

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 3

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

7

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)


